Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia Dyrektora Samodzielnego Publicznego Zaktadu Opieki Zdrowotnej —
Osrodka Terapii Uzaleznieri i Wspétuzaleznien w Szczecinie nr 9/2025 z dnia 13.10.2025r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI KONKURSOWE)
§ 1 Podstawa prawna

Postepowanie konkursowe prowadzone jest w oparciu o przepisy ustawy z dnia 27 sierpnia 2004
r. o Swiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkéw publicznych oraz przepisy ustawy
z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dziatalnosci leczniczej.

§ 2 Komisja konkursowa

1. Konkurs przygotowuje i prowadzi komisja konkursowa w sktadzie trzyosobowym, powotana
sposréd  pracownikdw lub zleceniobiorcéw Udzielajgcego Zamowienia Zarzadzeniem
Dyrektora Samodzielnego Publicznego Zaktadu Opieki Zdrowotnej — Osrodka Terapii
Uzaleznien i Wspétuzaleznien w Szczecinie (dalej: ,SPZOZ OTU”).

2. Komisja prowadzi konkurs zgodnie z zapisami Szczegétowych Warunkéw Konkursu Ofert,
Ogtoszenia, niniejszego regulaminu oraz obowigzujgcymi przepisami w zakresie umoéw o
udzielanie zamodwienia na swiadczenia zdrowotne.

3. Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy Komisji, a w przypadku jego nieobecnosci Zastepca
Przewodniczacego.

4. Dla podjecia skutecznych dziatah Komisji wymagana jest obecnos¢ co najmniej 50% jej sktadu
osobowego, w tym Przewodniczgcego lub jego Zastepcy.

5. Zmiana cztonkéw Komisji wymaga pisemnego zarzadzenia Dyrektora SPZOZ OTU.

6. Za prawidtowg prace Komisji odpowiedzialny jest caty sktad osobowy Komisji, a w
szczegodlnosci jej Przewodniczacy.

7. Zposiedzen Komisji sporzgdza sie protokot.

8. Cztonkowie Komisji uczestniczacy w pracach Komisji sg zobowigzani do zachowania w
tajemnicy przebiegu prac Komisji, a w szczegdélnosci informacji zwigzanych z przebiegiem
badania, oceny i poréwnywania tresci ztozonych ofert.

§ 3 Wszczecie konkursu

Konkurs wszczyna sie poprzez opublikowanie przez Udzielajgcego Zamoéwienia ogtoszenia na stronie
internetowej www.bip.otu.szczecin.pl

§ 4 Przedmiot konkursu

Przedmiotem konkursu jest udzielanie swiadczen opieki zdrowotnej z zakresu leczenia uzaleznien przez
lekarza psychiatre dla petnoletnich pacjentéw Samodzielnego Publicznego Zaktadu Opieki Zdrowotnej
— Osrodka Terapii Uzaleznien i Wspdtuzaleznien w Szczecinie w Poradni Terapii Uzaleznien i
Wspodtuzaleznien oraz w Oddziale Dziennym Terapii Uzalezniert w okresie od 1 stycznia 2026 r. do 31
grudnia 2030 .



§ 5 Sposdb przygotowania oferty

1. Oferent sporzadza oferte zgodnie z wymaganiami oraz w terminie okreslonymi przez SPZ0OZ
OTU w Szczegdtowych Warunkach Konkursu Ofert (SWKO) dostepnych w siedzibie SPZOZ
OTU i na stronie internetowe] (www.bip.otu.szczecin.pl).

2. Okres zwigzania ofertg wynosi 60 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert.

§ 6 Miejsce i termin sktadania oferty

1. Oferent sktada oferte przygotowang zgodnie z wymaganiami okreslonymi w SWKO, pod
rygorem odrzucenia oferty, w siedzibie SPZOZ OTU

2. Termin sktadania ofert uptywa 04.11.2025 r. o godz. 12:00.

3. Oferty ztozone po terminie zostang zwrdcone bez otwarcia.

4. SPZOZ OTU zastrzega sobie prawo zmiany terminu sktadania ofert bez podania przyczyny.

§ 7 Zasady porozumiewania sie Udzielajacego Zamoéwienia z Oferentami
1. Oferenci mogg zwracac sie do SPZOZ OTU o wyjasnienie wszelkich watpliwosci zwigzanych ze
sposobem przygotowania i ztozenia oferty, kierujgc swoje zapytania na adres e-mail
sekretariat@otu.szczecin.pl
2. SPZOZ udzieli odpowiedzi na wszelkie pytania zwigzane z prowadzonym postepowaniem
niezwtocznie, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie wptynie nie pdzniej niz na 2 dni przed
uptywem terminu sktadania ofert.

§ 8 Kryteria oceny ofert, wybor oferty najkorzystniejszej
Komisja ocenia¢ bedzie oferty na podstawie kryteriéw okreslonych w Szczegétowych Warunkach
Konkursu Ofert.

§ 9 Organizacja konkursu
1. Konkurs sktada sie z czesci jawnej i niejawnej.
2. Czes¢ jawna odbywa sie w obecnosci Oferentéw (obecnos$¢ oferentéw nie jest obowigzkowa) i
obejmuje:
a) zapoznanie przybytych na otwarcie ofert Oferentdow z przedmiotem zamdwienia oraz
sktadem Komisji,
b) podanie do wiadomosci obecnych informacji o szacunkowej wartosci przedmiotu
zamowienia,
c) sprawdzenie terminowosci ztozonych ofert,
d) okazanie obecnym stanu zabezpieczenia (zamkniecia) ofert,
e) otwieranie kolejnych ofert wraz z podaniem do wiadomosci obecnych,
f) przyjecie uwag zgtoszonych przez Oferentéw do protokotu otwarcia ofert.
3. Cze$¢ niejawna odbywa sie na posiedzeniu Komisji konkursowej i obejmuje:
a) ocene spetnienia warunkéw stawianych Oferentom,
b) propozycje odrzucenia ofert, ktdre nie spetniajg warunkéw okreslonych w SWKO,
c) przygotowanie propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej,
d) z przeprowadzenia czynnosci w czesci jawnej i niejawnej Komisja sporzadza protokot,
ktory przedktada Dyrektorowi SPZOZ OTU do zatwierdzenia.

4. W czesci niejawnej konkursu ofert Komisja moze:



1) wybraé oferte lub wiekszg liczbe ofert, ktére zapewniajg ciggtosé¢ realizacji udzielanych
Swiadczen opieki zdrowotnej, ich kompleksowos¢ i dostepnosé jak rowniez przedstawiajg
najkorzystniejszy bilans ceny w odniesieniu do przedmiotu zamédwienia,

2) nie dokona¢ wyboru zadnej oferty, jezeli nie wynika z nich mozliwos¢ witasciwego
udzielania swiadczen opieki zdrowotnej.

5. Komisja w czesci niejawnej konkursu ofert moze przeprowadzi¢ negocjacje z oferentami w
celu ustalenia:
1) liczby planowanych do udzielenia $wiadczen opieki zdrowotnej,
2) ceny za udzielane swiadczenia opieki zdrowotne;.

Komisja za zgodg Dyrektora SPZOZ OTU moze przeprowadzi¢ negocjacje takze w przypadku,
gdy cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg SPZOZ OTU przeznaczyt na
finansowanie $wiadczen opieki zdrowotnej w danym postepowaniu.

§ 10 Wybor oferty najkorzystniejszej

1. Informacja o wynikach konkursu zostanie ogtoszona na stronie internetowej SPZOZ OTU
(www. bip.otu.szczecin.pl).

2. Oferenci, ktérzy ztozg oferty w konkursie, o wynikach postepowania zostang zawiadomieni
niezwtocznie na pismie.

3. Oferent, ktéry ztozy najkorzystniejszg oferte zostanie pisemnie poinformowany o terminie i
miejscu zawarcia umowy.

4. Podpisanie umowy nastgpi w terminie nie krétszym niz 7 dni od dnia przekazania
zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty — w przypadku ztozenia min. 2 ofert.

5. Jezeli Oferent, ktdrego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy, Udzielajacy
Zamowienia moze wybrac oferte najkorzystniejszg sposréd pozostatych ofert lub zamknaé
konkurs bez dokonania wyboru oferty.

6. Jezeli nie nastgpito uniewaznienie postepowania w sprawie zawarcia umowy o udzielanie
Swiadczen opieki zdrowotnej, Komisja ogfasza o rozstrzygnieciu postepowania.

7. Z chwilg ogtoszenia rozstrzygniecia postepowania nastepuje jego zakonczenie i Komisja ulega
rozwigzaniu.

§ 11 Odrzucenie oferty

1. Odrzuca sie oferte:

a) ztozong po terminie,

b) zawierajgcg nieprawdziwe informacje;

c) nieokreslajacg przedmiotu oferty lub niepodajgcg proponowanej liczby lub ceny swiadczen
opieki zdrowotnej,

d) zawierajaca razaco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamowienia,

e) niewazing na podstawie odrebnych przepiséw,

f) jezeli oferent ztozyt oferte alternatywna,

g) jezeli oferent lub oferta nie spetniajg wymaganych warunkéw okreslonych w przepisach
prawa oraz warunkéw okreslonych SWKO,

h) ztozong przez Oferenta, z ktérym zostata rozwigzana przez SPZOZ OTU umowa o udzielanie
Swiadczen opieki zdrowotnej w okreslonym rodzaju lub zakresie w trybie
natychmiastowym z przyczyn lezgcych po stronie Oferenta.

2. W przypadku gdy Oferent nie przedstawit wszystkich wymaganych dokumentéw lub gdy oferta
zawiera braki formalne, Komisja wzywa oferenta do usuniecia tych brakéw w wyznaczonym
terminie pod rygorem odrzucenia oferty.



10.

11.
12.

§ 12 Uniewaznienie postepowania

Komisja wnosi o uniewaznienie postepowania w przypadku, gdy:

a) nie wptyneta zadna oferta,

b) wptyneta jedna oferta niepodlegajgca odrzuceniu, z zastrzezeniem ust. 2,

c) odrzucono wszystkie oferty,

d) kwota najkorzystniejszej oferty przewyzsza warto$¢ przedmiotu zaméwienia,

e) nastgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub
zawarcie umowy nie lezy w interesie ubezpieczonych, czego nie mozna byto wczesniej
przewidziec,

f)  winnych przypadkach przewidzianych w SWKO.

Jezeli w toku konkursu ofert wptyneta tylko jedna oferta niepodlegajaca odrzuceniu, Komisja

moze przyjgc te oferte, gdy z okolicznosci wynika, ze na ogtoszony ponownie na tych samych

warunkach konkurs ofert nie wptynie wiecej ofert.

§ 13 Srodki odwotawcze

Oferentom, ktdrych interes prawny doznat uszczerbku w wyniku naruszenia przez Komisje

zasad przeprowadzania postepowania w sprawie zawarcia umowy o udzielanie swiadczen

opieki zdrowotnej, przystuguja sSrodki odwotawcze na zasadach okreslonych w ust. 3 i 4.

Srodki odwotawcze nie przystugujg na:

a) wybdr trybu postepowania,

b) niedokonanie wyboru Oferenta,

c) uniewaznienie postepowania w sprawie zawarcia umowy o udzielanie $wiadczen opieki
zdrowotnej.

W toku postepowania w sprawie zawarcia umowy o udzielanie swiadczen opieki zdrowotnej,

do czasu zakoriczenia postepowania, oferent moze ztozy¢ Komisji umotywowany protest w

terminie 7 dni roboczych od dnia dokonania zaskarzonej czynnosci.

Do czasu rozpatrzenia protestu postepowanie w sprawie zawarcia umowy o udzielanie

Swiadczen opieki zdrowotnej ulega zawieszeniu, chyba, ze z tresci protestu wynika, ze jest on

oczywiscie bezzasadny.

Komisja rozpatruje i rozstrzyga protest w ciggu 7 dni od dnia jego otrzymania i udziela pisemnej

odpowiedzi sktadajgcemu protest.

Nieuwzglednienie protestu wymaga uzasadnienia.

Protest ztozony po terminie nie podlega rozpatrzeniu.

Informacje o wniesieniu protestu i jego rozstrzygnieciu niezwtocznie zamieszcza sie na stronie

internetowej SPZOZ OTU.

W przypadku uwzglednienia protestu Komisja powtarza zaskarzong czynnosé.

Oferent biorgcy udziat w postepowaniu moze wnies¢ do Dyrektora SPZOZ OTU w terminie 7

dni od dnia ogtoszenia o rozstrzygnieciu postepowania, odwotanie dotyczace rozstrzygniecia

postepowania.

Odwotanie wniesione po terminie nie podlega rozpatrzeniu.

Odwotanie rozpatrywane jest w terminie 7 dni od dnia jego otrzymania. Wniesienie odwotfania

wstrzymuje zawarcie umowy o udzielanie Swiadczen opieki zdrowotnej do czasu jego

rozpatrzenia.



§ 14 Postanowienia koncowe.

W zakresie nienormowanym postanowieniami niniejszego Regulaminu zastosowanie znajdujg
odpowiednie przepisy ustawy o dziatalnosci leczniczej oraz ustawy o $wiadczeniach opieki
zdrowotnej finansowanych ze srodkéw publicznych.

Kazdy z Oferentdw jest zwigzany trescig niniejszego Regulaminu.



